@ REPUBLICA
%~ PORTUGUESA

ECONOMIA E MAR

Convite para apresentacao de proposta, para a celebragdo de contrato de:
“Aquisi¢ao de servigos de recegdo, portaria, atendimento telefénico, encaminhamento de
chamadas e de visitantes, apoio administrativo e logistico as Unidades Organicas,
encaminhamento e distribuigdo interna de correio para a Autoridade de Gestao do COMPETE

2020”

Em cumprimento do disposto no artigo 1152 do Cadigo dos Contratos Publicos (CCP) e do despacho
do Secretdrio-Geral do Ministério da Economia e do Mar, exarado em 17 de janeiro de 2023, que
autoriza a realizacdo da despesa inerente a formagdo deste contrato ao abrigo da alinea a) do n.2 1
do artigo 17.2 do Decreto-Lei n.2 197/99 de 8 de junho, convidam-se V. Ex.2s a apresentar proposta
para a aquisicdo objeto deste procedimento de contratacdo publica, cujos termos e condicbes
constam do caderno de encargos anexo ao presente convite, onde sdo indicados todos os elementos

gue, nos termos legais, terdo que ser observados.

1. Objeto do Convite

a) O objeto do convite é a aquisicdo de servicos de recec¢do, portaria, atendimento telefénico,
encaminhamento de chamadas e de visitantes, apoio administrativo e logistico as Unidades
Organicas, encaminhamento e distribuicdo interna de correio para a Autoridade de Gestdo do
COMPETE, para o ano de 2023.

b) O presente convite é efetuado por ajuste direto ao abrigo do disposto na alinea d) do n.2 1 do
artigo 20.2 do Cddigo dos Contratos Publicos (CCP), tendo em conta que o valor do procedimento é

inferior a 20.000,00€.

2. Entidade Adjudicante

A Entidade Publica Adjudicante é o Estado Portugués, através da Secretaria-Geral do Ministério da
Economia e do Mar/COMPETE 2020, abreviadamente designada por SGMEM, sita na Av. da
Republica, 79, 1069-218 Lisboa.

3. Orgdo que tomou a decisdo de contratar
A decisdo de contratar foi tomada por Despacho de 17 de janeiro de 2023 exarado na Informacdo n.2

SGE/DSCPP/INF/669/2023, de 13 de janeiro de 2023, do Secretario-Geral do Ministério da Economia
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e do Mar, no uso de competéncias préprias, nos termos do Despacho n? 10705/2021, de 27 de
outubro, publicado no D.R., 22 série, n? 212, de 2 de novembro, nos termos da Resolucdo de
Conselho de Ministros n2 29/2016, de 5 de maio, publicada no Diario da Republica, 12série, n2 91, de
11 de maio de 2016, e da alinea a) do n.2 1 do artigo 17.2 do Decreto-Lei n.2 197/99 de 8 de junho,
fundamentando a escolha do procedimento ao abrigo da base legal constante na alinea b) do ponto

1. deste convite.

4. Caracterizagao da aquisicao
Os servicos a prestar devem ser executados de acordo com as especificagcdes definidas no caderno

de encargos.

5. Prazo e Modo de apresentagao da proposta:

a) A proposta devera ser apresentada até as 23h59 do 42 dia apds disponibilizacdo das pegas do
procedimento na plataforma eletrénica de contratagdo publica AcinGov.

b) Os documentos que constituem a proposta devem ser apresentados, pelo mesmo meio, ou seja,
pela plataforma eletrénica de contratacdo publica AcinGov.

c) Os documentos que constituem a proposta devem ser assinados pelo concorrente ou por um

representante que tenha poderes para obrigar a entidade.

6. Prazo de Execugao

a) O contrato produz efeitos contrato a partir do dia 01 de fevereiro de 2023 ou no dia seguinte ao
da sua assinatura se a mesma ocorrer em data posterior, e vigorara até 31 de dezembro de 2023.

b) O contrato manter-se-a em vigor até total cumprimento do mesmo, sem prejuizo das obrigacdes

acessdrias que devam perdurar para além da cessagao do contrato.

7. Prego base
1. O preco base do procedimento, correspondente ao valor maximo do contrato a celebrar, é de
18.150,00€ (dezoito mil cento e cinquenta euros), acrescidos de IVA a taxa legal em vigor.

2. 0O valor maximo mensal ndo podera exceder 1.650,00 € (mil seiscentos e cinquenta euros).
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Duvidas e Esclarecimentos

Os esclarecimentos necessarios a boa compreensao e interpretacdo das pecas de procedimento

devem ser solicitados por escrito, no primeiro terco do prazo fixado para a apresentacdo das

propostas, através da funcionalidade existente na referida plataforma eletrénica.

2.

Os esclarecimentos a que se refere o numero anterior serdo prestados por escrito, pelo juri, pelo

mesmo meio.

9.

Documentos da proposta

1. A proposta apresentada pelo concorrente deve ser acompanhada pela declaragédo de aceitacdo do

contetdo do caderno de encargos a que se refere a alinea a) do n2 1 do artigo 572 do CCP, a qual

devera ser elaborada em conformidade com o Anexo | do CCP.

2. Elementos a indicar obrigatoriamente na proposta:

a) Preco total, sem IVA, a pagar pela presente aquisicdo de servigos, com um maximo de duas
casas decimais; (Anexo IV)

b) Preenchimento obrigatério do anexo a este convite com a designacdo de Anexo I

c) O prego mensal, sem IVA, a pagar pela presente aquisicdo de servicos, com um maximo de
duas casas decimais; (Anexo 1V)

d) Declaragdo sob compromisso de honra onde o adjudicatario se vincula a disponibilizacdo de
recurso humano a alocar ao servico pretendido cumprindo todas as obriga¢des legais a que esta
obrigado; (Anexo V)

e) Outros elementos que se julguem relevantes para completar a sua proposta.

3. Condicbes da proposta

10.

a) Os documentos que constituem a proposta devem ser assinados pelo concorrente ou por um
representante que tenha poderes para obrigar a entidade;

b) N&o sdo admitidas alteragdes de clausulas do caderno de encargos;

¢) Nao é admitida a apresentagdo de propostas variantes, nos termos do ndmero 7 do artigo
592 do Cdodigo dos Contratos Publicos;

d) As propostas ndo serdo objeto de negociacao;

e) Os documentos que constituem a proposta sdo obrigatoriamente redigidos em portugués.

Anadlise e exclusdo da proposta
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1. Constituem motivo de exclusdo das propostas apresentadas, designadamente:
a) Nao apresentem os documentos elementos referidos no ponto 9 do presente convite;
b) Osindicados no n2 2 do artigo 146.2 do Cédigo dos Contratos Publicos;
c) Que se encontre em alguma das situacdes referidas no artigo 55.2 do CCP;

d) O ndo cumprimento do disposto no convite e no caderno de encargos.

11. Prazo da obriga¢ao de manutengdo das propostas:
O concorrente é obrigado a manter a respetiva proposta pelo prazo de 66 dias Uteis contados da data

do termo do prazo fixado para a sua apresentacao.

12. Documentos de habilitacao:
1. O concorrente deve apresentar, no prazo de 5 (cinco) dias a contar da data da notificacdo da
adjudicacao, os seguintes documentos via plataforma eletrénica:

a) Declaragdo comprovativa de ndo ser devedor a Seguranca Social;

b) Declaracdo comprovativa da situacdo tributaria regularizada passada pela Reparticdo de
Finangas;

c) Declaragdo emitida conforme modelo constante do anexo Il do CCP, de acordo com o disposto
na alinea a) do n.2 1 do artigo 812 do mesmo cddigo;

d) Declaragdo da Certiddo Permanente do Registo Comercial;

e) Certiddo de registo criminal de pessoa coletiva;

f) Certiddo de registo criminal de todos os titulares dos 6rgdos sociais da administragdo, diregdo
ou geréncia que se encontrem em efetividade de fung¢des.
2. Concede-se o prazo de 3 dias Uteis para a supressdo de irregularidades detetadas nos
documentos apresentados que possam levar a caducidade da adjudicagdo nos termos do artigo 862

do CCP.

13. Caugao

Nao ha lugar a prestacdo de caucdo, nos termos do n2 2 do artigo 882 do CCP.

14. Contrato

1. O procedimento levara a realizagdo de contrato, que serd reduzido a escrito;
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2.Todas as despesas e os encargos inerentes a reducdo do contrato a escrito sdo da

responsabilidade da Entidade Adjudicataria.

15. Legislagdo aplicavel
Em tudo o que for omisso e que suscite duvidas no presente convite, observar-se-a o disposto no
Cddigo dos Contratos Publicos, na redagdo atual e demais legislacdo aplicavel em razao do objeto do

contrato a celebrar.

Junta:

a) Anexo | ao convite — declaracdo prevista na alinea a) do n? 1 do artigo 572 do CCP;
b) Anexo Il ao convite — declaragdo prevista na alinea a) do n.2 1 do artigo 81.2 do CCP;
c) Anexo lll — Declaragdo de cumprimento do RGPD - Preenchimento Obrigatério;

d) Anexo IV — Preco da Proposta;

e) Anexo V - Declaragdo sob compromisso de honra;

f) Caderno de Encargos.

Com os melhores cumprimentos,

Digitally signed by SONIA
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ANEXO |

Modelo de declaragdo a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 57.2
1-... (nome, nimero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante legal
de (1)... (firma, numero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente,
firmas, numeros de identifica¢do fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do
caderno de encargos relativo a execucdo do contrato a celebrar na sequéncia do procedimento de...
(designacdo ou referéncia ao procedimento em causa) e, se for o caso, do caderno de encargos do
acordo-quadro aplicavel ao procedimento, declara, sob compromisso de honra, que a sua
representada (2) se obriga a executar o referido contrato em conformidade com o contetdo do
mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas, todas as suas
cldusulas.
2 - Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes
documentos, que junta em anexo (3):
a)...
b)...
3 - Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execucdo do
referido contrato, ao disposto na legislagdo portuguesa aplicavel.
4 - Mais declara, sob compromisso de honra, que n3dao se encontra em nenhuma das situagdes
previstas no n.2 1 do artigo 55.2 do Cddigo dos Contratos Publicos.
5 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaragdes implica,
consoante o caso, a exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicagdo que
eventualmente sobre ela recaia e constitui contraordenagao muito grave, nos termos do artigo 456.2
do Cdédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da sangdo acesséria de
privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de
agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacdo de
contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de
procedimento criminal.
6 - Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do disposto no

artigo 81.2 do Cdodigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de que ndo
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se encontra nas situagbes previstas nas alineas b), d), e) e h) do n.2 1 do artigo 55.2 do referido
Cadigo.

7 - O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndao apresentacdo dos documentos
solicitados nos termos do numero anterior, por motivo que lhe seja imputdvel, determina a
caducidade da adjudicacdo que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui
contraordenagdao muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cédigo dos Contratos Publicos, a qual
pode determinar a aplicacdo da sancdo acessdria de privacdo do direito de participar, como
candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em
gualquer procedimento adotado para a formacdo de contratos publicos, sem prejuizo da
participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (4)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».
(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaracdo, nos
termos do disposto nas alineas b), c) e d) don.21 e nos n.os 2 e 3 do artigo 57.2, ou na subalinea i) da
alinea b) ou alinea c) do n.2 3 do artigo 256.2-A,

conforme aplicavel.

(4) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.¢
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ANEXO Il

Modelo de declaragdo a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 81.2 do CCP
1-... (nome, nimero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante legal
de (1)... (firma, numero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente,
firmas, nimeros de identificacdo fiscal e sedes), adjudicatario(a) no procedimento de... (designacdo
ou referéncia ao procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra, que a sua
representada (2) ndo se encontra em nenhuma das situacGes previstas no n.2 1 do artigo 55.2 do
Cédigo dos Contratos Publicos:
2 - O declarante junta em anexo [ou indica...como endereco do sitio da Internet onde podem ser
consultados (3)] os documentos comprovativos de que a sua representada (4) ndo se encontra nas
situagdes previstas nas alineas b), d), e) e h) do n.2 1 do artigo 55.2 do Cédigo dos Contratos Publicos.
3 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaracGes implica a
caducidade da adjudicacdo e constitui contraordenagdao muito grave, nos termos do artigo 456.2 do
Cddigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagcdo da sancdo acesséria de privagdo
do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento
candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagdo de contratos
publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento
criminal.
... (local),... (data),... [assinatura (5)].
(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.
(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada».
(3) Acrescentar as informagdes necessarias a consulta, se for o caso.
(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».

(5) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.9.
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ANEXO Il
DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DO REGULAMENTO GERAL DE PROTEGAO DE DADOS (RGPD)
(Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 27 de abril de 2016)

O concorrente (nome) , com o NIPC , que apresenta

proposta para o Ajuste Direto n.2 0218-DGCP-2022 “Aquisicdo de servicos de rececdo da Autoridade
de Gestdo do COMPETE 2020”, declara que se obriga a cumprir e a fazer cumprir o disposto no
Regulamento Geral sobre a Prote¢do de Dados (RGPD), Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento
Europeu e do Conselho, de 27 de abril de 2016 e Lei n.2 58/2019, de 8 de agosto que assegura a
execucdo, na ordem juridica nacional, do referido Regulamento (UE) 2016/679, no que respeita as
regras relativas a protecdo das pessoas singulares, ao tratamento de dados pessoais e a livre

circulacdo desses dados.

Local, de de 2023.

(Assinatura)
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ANEXO IV

PRECO DA PROPOSTA

Preco Total (S/ IVA)

Preco Mensal (S/ IVA)
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ANEXO V - Declaragdo sob compromisso de honra (a que se refere o ponto 9., n.2 2 alinea d) do

convite do procedimento)

Nos termos e para os efeitos de apresentacdo de proposta para o procedimento 0218-DGCP-2022, a

empresa (Nome) ,
com o NIF: declara sob compromisso de honra que o recurso humano a alocar a

prestacdo de servicos, cumpre todas as obrigacdes contratuais e legais a que estd obrigado.

Local , data / /

Assinatura:

11
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